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Estimado Representante Institucional

Con el propésito de brindarle una mejor atencién, a continuacién se mencionan los requisitos que
deben contener los informes del cumplimiento del plan de trabajo y de los proyectos de
investigacién que sean aprobados en la Convocatoria 2015 (NPTC y EXB) y que deberan ser
presentados al término de la vigencia del apoyo sefialada en la ficha de notificacién respectiva. Estas
recomendaciones también son aplicables a los apoyos otorgados en afios anteriores.

Apoyos a profesores que presentan Plan de Trabajo.
El informe de cumplimiento del Plan de Trabajo esta integrado por la parte acadeémica y financieray
debe estar firmado por el profesor y por el RIP. Este informe debe contener:

1. Informe ejecutivo generado en el sistema, el cual debera haberse capturado en linea
previamente por el profesor.

2. Copia de los comprobantes académicos para cada una de las secciones que integran el Plan
de Trabajo.

3. Desglose financiero institucional y detallado de los recursos otorgados (sin incluir copia de
facturas) en el que se especifique el monto liberado, el monto ejercido y saldo para cada
rubro apoyado tanto para los elementos individuales de trabajo como para la Beca de
fomento a la permanencia institucional.

Apoyos a profesores que presentan proyecto de Fomento a la Generacion y Aplicacion
Innovadora del Conocimiento.

El informe estd integrado por la parte académica y financiera y debe estar firmado por el profesor y
por el RIP y deberan contener las siguientes caracteristicas:

1. Informe ejecutivo de los resultados académicos alcanzados, por cada uno de los objetivos
y metas planteadas en la solicitud de apoyo y copia de la evidencia de los productos
académicos obtenidos (libros, capitulos de libros, articulos arbitrados o indexados, etc.).
En caso de haber contado con el apoyo de la beca de estudiante, se debe incluir el
informe de las actividades realizadas por el becario y copia del acta de examen
profesional (preferentemente). Este informe debera haberse capturado en linea por el
profesor de acuerdo al formato presentado en el sistema.

2. Constancia de actividades docentes, gestion académica individual y/o colectiva, tutorias
y tesis dirigidas. Para acreditar estas actividades es suficiente una constancia expedida
por la secretaria académica o instancia correspondiente que demuestre el cumplimiento
de las mismas, donde se indique las materias que se impartid, los alumnos de tutorfa,
tesis que dirigi6 y actividades de gestion realizadas.

3. Informe financiero institucional y detallado de los recursos otorgados (sin incluir copia de
facturas) en el que se especifique el monto liberado, el monto ejercido y saldo por cada
de los apoyos de manera independiente (Elementos individuales de trabajo, beca de
fomento a la permanencia institucional, reconocimiento a la trayectoria académica y
proyecto de investigacién). Los rubros correspondientes a elementos individuales de
trabajo y la Iinea de generacién y/o aplicacién innovadora del conocimiento deberén ser
desagregados por cada uno de los conceptos que la integran de acuerdo a lo establecido
en la ficha de notificacién correspondlente
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IMPORTANTE
Para la entrega de comprobantes se debe tener presente lo siguiente:

Para los libros, capitulos de libros, enviar fotocopia de la portada y de la contraportada
donde se pueda apreciar tftulo, autor, editorial, afio de publicacién, ISBN; para capitulo de
libros, el indice donde se indique el capitulo elaborado y autor.

Para memorias en extenso, articulos arbitrados o indizados enviar la primera pagina
donde se distingue el titulo del articulo, ISSN, autor, afio de publicacién, nombre del
congreso o revista que publico.

En ninglin caso es necesario enviar los productos académicos completos.

En los apoyos de NPTC y Exbecarios se deben considerar los siguientes puntos:

Todo ajuste y/o redistribucion en los apoyos y rubros autorizados deberd ser solicitado
previamente a esta Direccidn para su aprobacion.

Los apoyos (Elementos individuales de trabajo, Beca de fomento a la permanencia
institucional, reconocimiento a la trayectoria académica y el proyecto de investigacion)
son independientes, por lo que no son susceptibles de ser redistribuidos en estos.

El informe financiero deberé presentar cantidades redondeadas.

Una vez entregados los informes finales, no podran realizarse ajustes a los montos
autorizados y el remanente de los recursos deberd ser notificade a esta Direccién y
reintegrado al fideicomiso. ;

Cuando los recursos sean radicados en la IES de forma tardia, se podra solicitar la
reprogramacion o prérroga, segln sea el caso.

Para el caso del Informe de Profesores que sean apoyados con una Beca para Estudios de
Posgrado de Alta Calidad. y

El informe debera ser entregado semestralmente y en él se informara el avance de
estudios del becario, con una constancia de la IES receptora y un reporte avalado por el
asesor de tesis. '

En caso de requerir una prérroga, estd debera ser solicitada tres mesés antes de concluir
el periodo originalmente autorizado. ‘

No se podrén realizar ajustes que sobrepasen los montos maximos establecidos en las
Reglas de operacion en los montos de libros, transporte y seguro médico.

- Antes de realizar cualquier ajuste y/o redistribucion, se deberd solicitar previamente a

esta Direccién para su autorizacidn. .

Para dar por concluido el apoyo se deberd presentar la constancia de obtencién de grado
0 acta de examen, asf como el informe financiero, avalado por la institucién, de los
recursos liberados, ejercidos y saldos por cada uno de los afios apoyados.

Si al finalizar el 'periodo de tiempo autorizado de una beca (incluyendo prérrogas) no se
entrega el comprobante de obtencién de grado, dicho apoyo sera cancelado, debiéndose
informar a esta Direccién la manera en la cual se reintegraran los recursos al fideicomiso.

Por Ultimo, les recordamos que la documentacién se debe presentar sin engargolar, sin carpetas y
sinintercalar hojas blancas o protectores de hojas. Agradeciendo su comprensién y apoyo.

Atentamente

M. en C.-Guilfermin ano Vidales
Directora :

e
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Ejemplo de formato para presentar los informes financieros correspondientes a las
convocatorias de Apoyo a la Incorporacion de NPTC y Apoyo a la Reincerporacién de
Exbecarios PROMEP.

Monto Monto

Apoyo - Rubro otorgado | ejercido | Saldo

Adecuacién o Remodelacién de
Cubiculo

Mobiliario del Cubiculo

Equipo de Coémputo de Escritorio o
Portatil

Actualizacion de Equipo de
Computo o Periférico

Acervo Bibliografico o Informatico

Apoyo para
elementos
individuales de
trabajo basicos para
la Izbor académica.

Beca de fomento ala
permanencia Unico
institucional

Reconocimiento a la

trayectoria Unico
académica
Fomento ala Materiales y Consumibles
generacion o Equipo
° (¥4
. aplicacion Asistencia a Reuniones
innovadora del Académicas

conocimiento o
fomento ala
investigacion

aplicada o desarrollo
tecnoldgico Equipo para Experimentacién

Estancias Cortas
Beca para Estudiante




